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CATALOGACION DE LIBROS

FICHA PRINCIPAL

La ficha principal o de autor se redacta con los datos qus.se sacan
preferentements de la poritada del libro.

Comprends las siguientes partensy

1. Encabesamiento de sutox;

2, Transcyipcién de la portads,
3. Notas bibliogrificas

4, Nctas eepecicles.

AUTOR,~ El nombre dsl autor constiiuye el encabezemiento de la fic—
cha principal. El autor de la cbra rueds sor una o varias parsonas,ina
entidad corporativa (reparticién do gobierno, instituto, scciedad, etc. ),
y en log casos en que no haya un ente resppnaable, su propio titulo,

Mutores personales

Tomando como &jemplo ol caso méds sencillo de una obra escrita por
un solo autor, la ficha se sencabeza colocando:

el ipellido, separado del nombre o nombros por una coma, comenzando
a tres espacios interlineales de mdguina del borde suporior de la Tichsy
y a diez espacios del borde izquierdo. Ejemplos

* 3 esp.
< &
o....ceé.Rhein, Davard .
10 eeop. '




Forma del nombre de loa autorsea

Bl nombre ds lcs autores debe escribirse 3iempre de la misma mano-
ra, para todss las obras del mismo autor que entren a la Biblioteca,pw
lo c¢ual hay que tener en cuenta las sigulentea reglass

v

Apsllidos compuestos.— Los apsllidos compuestos italianos, france-
ses, espafioles o portugueses se catalogan por el spellido del padre sg
guido del de la madre, tanto si van unidos por un guibn o una partlcue
la, como sl van separados., Ejemplo:

lonéndez Pelayo, Marcolino,
Alpago=Novello, Luigi.

Ramén y Cajal; Santiago. ‘
Calderén de la Barca, Pedro.

Los apslliidcs compuestos ingleseas, holandsses, escandinvavos y hinga
ros, en duae el apellido de la madre precede al dol padre, sz catalogen
por 8l dltimo ¥ el de la wadrs se trata ocomo nombre y se posponey Ejenm

| ' :
i ploe

John Stuaxt Mill
se catalogas Mill, John Stuart,

Pero si estos apellidos se presentan unidoz por un guidn, entonces
no se saparan. Ljemplos
_ John Kerr-Smith
se catalogas Kerr-Smith, John

Apellidos con prefijog,— Los apellidos que comienzan con artfculo o
preposicibn simples o articuladas, se catalogan gegin su crigeni

Apsllidos espaficles y portuguesess Los prefijos se posponensEjenplos

Ranén del Puente
se catalogas Puente, Ramén del

Bartolomé de las Casas
se cataloga: . Casas, Bartolomé de las

Jesé de Canto
e catalogas Canto, José de



Apallidos ixaliggggy Los proefijos se anteponsen. Ejemplos

. Giavanni A Prato
se catalogai L Prato, Giovanni

Antonio Daglc Alberti
se vatalogar Deglo Alberti, Antonioc

Apsllidos francesess Los.artfculos ¥y las preposiciones arxticulsdas
se anteponsn y las preposicionss siuples de y d', ss posponen, Ejemplo:

Charles Le Fort
se catalogas Le Forty; Charles

Alfred Des Cloismes
se catalogas Des Cloises, Alfred

Pierre Du Ryer ' \
se catalogas Du Ryer, Piexre :

Pisrre de Faye
ge catalogas Taye,; Piexrre de

Jean d'Alembert
ge catalogas Alembert; Jean d4f

Apsllidos &lemanes, holandeses v flamencoss Los prefijos se pospo=
nen, Ejemplos '

Hendrik van Loon
se catalogas Loon, Hendrik wvan

) Joachin von der Hagen
se catalogas Hagen, Jeachin voa der

Existon otros prefijos invariables que preceden a los apellidoaj ég
tos sons San, Santa y sus equivalentes Saint, Sainta en otroa idiomasj
el normando Fitz; el irlandés y escocés Mac, Mc, M', D' y el galés Ap,
Ab, Estos prefijos siempre se anteponen: Ejomplos

San lart{n, José
Saint Viconty John
itz Roy, Roberi
Mae Arthur, Douglas
OfConnor, Dsnnis



TRANSCRIPCICN DE LA FORTADA

Una vez doterminado el encahegamiento de autor; e coimienza a irans-
cribir ls portada, Los elementos a considerar sons

TITULO.- El titulo propicmente¢ dicho se transcribs en la ficha en el
renglén ziguiente al encabezamientc de autor, a doce espacioas del borde
izquierdo ds la ficha, Ejemplos '

ERD-S

?

_ Rhein, Eduard :
Leecsacosd HMaravillas de las ondas
12 esp. <

Si antes del titulo figu}a en la portada el nombre del autor o ds
la sexrie, antes de transcribirlo se colocan tres puntos suspensivos ...
que- indican omisifn; siempre comenzando a doce espacios del margen, E-
jemplos ' :

Bhein, Xduard _
ces Maravillas de les ondas

Si log puntos suspensivos correspoenden al nombre del autor que figu-
ra en la parte supsrior de la portads antes del tftulo, esa omisién se
explica en la ficha en una nota especial como veremos mis adelante.

Si ¢l titule tiene un subtitulo que completa su significade,se trang
cribe en la ficha a continuacién separado por puntoc y coma y un 8spacio
Ejemplo: '



Rhein, Eduard
vee Maravillas de las ondas; la rediodifusion y
la televisidn descritas para todos.

Si s¢ contimia sscribiendo en otro renglén de la ficha, se dejan sé-
lo diez espacios de margen, O sea sohre el margen de autor,

Si el tf{tulo o subtitulo fuera demssiado largo, y puede suprimirse
una parte sin que altere el significado, se reemplaza por ... Ejemplo:

Rhain, Eduard
ees Maravillas de lag ondasg; la radiodifusién y
la televislén ese

Si el nombre del autor se repite en la portada despuds del titulo,
transcribe en la ficha a continuacién tal como aparece en la portada,se
parado por medio de una coma y pxacedluo de la preposicién "por"., Ejem
plos

Rheln, Eduard
vse Maravillas de las ondes; la radiodifusién N
] la televisién descritas para todos, por B, Rhein,

Si en la portada el nombre del autor no estd precedido de la prepo-
gicidn "por", en la ficha se consigna entrs coxchetes en el idioma co-

rraspondienteg qué7, Z;@é7, 15§é7,.[5i7,‘13qg7, en espaliol, francéa,

italiano, inglds y alemdn respactivamente.
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Cualquier ctro elemento que so consigne en la ficha que no figure .
en la portada, se pone entre corchetesa,

Si la obra tiene un traductor o prologuista de importancia que figu=
re en la portada, se transcribe en la {icha & continuacién separado por
punto y espacio., Ejemplos

Rhein, Eduard o

ves Maravilles de las ondas; la radiodifusidn y
la televisién descritas para todos, por E. Rbein.
Versién espafiola pecr Estsnislao Rodriguez.

Si el nombre del autor, traductor; otc., estdn precedidos por titu-
loz honorificos, se transcriben para dar una idea de la capabidad do
gquien escribe la obtra., Si estdn después del nombre sc oumiten y se¢ po=
nen oeo : \ '

. v
EDICION,~ El ndmeroc de la edicién debe anotarse, siempre que no ssa
la primera, con nimeros ardbigos seguidos de un punto y la abreviatura
"ed,", Solo en alemin se abrevia "Aufl,". Ejemplo:

Rhein, Eduard :

vee Morevillas de las ondas; la radiodifusién y
la televisién descritas para todes, por E. Rbein.
Versién ecspafiola por Estanislao Rodriguez. 2. ade

-¢

Fn cualquier lugar de la portada que figure, debe darse en la ficha
siempre en el mismo orden: inmediatamente antes de las notas tipogré~
ficas y separada de los elementos anteriores por un punto y un espacio.

Si la edicién no figura en la portada y la informacién se saca da
otra parte del libro, se transcrite en el mismo lugar pero enire cor-

chetes:.ZE.e¢;7,‘Zz.ei;7, atc.




“7“
L wrimera edicién giempre se omite, y s8i estd consigrnada en la POT=
tada se reemplaza por Lo

Yaando se trata de edicionss corrszidas y aumentadas deben mantener-
se estos agregados pero en forxma abraviada, Ejemplos

3o ed. COTrTeg. ¥y AUl

NOTAS TIPOGRATICAS.~ Constituyen el tercer elemento de la ficha prin

cipal, PEstfn formadas pors luger ds edicién o de impresién, editor o
imprezor y fecha, Ejemplos

Buenos Aires, Labor, 1941,

Se colocan despuds de la edicién o del tftule segin los casos, sepas
radas por punito y dos espacios de méquina, Ejemplos

~ Rhein, Fduard
"wee Maravillas de las ondas: la radiodifusidn y
la televisidn descritas pars todos, por K. Fhein.
Vorsidn espafiola por Estanislao Rodriguez. 2. ed.
Buenos Aires, labor, 1941,

Los elementus que las componen deben figurar en el idioma que estd
en el libro, separados entre si por coma y un espacio, ¥y terminande con
un punto, ' Ejemplo:s

New York, McGraw-Hill, 1940
Paris, Garnier, 1954

El nombré del editor se transcribe en la ficha de la maners mis sim--
ple, colocande s6lo la inicial del nombre y el apellido completo, Ejem
plos

P, Coni

La direccidén de la editorial se omite sin poner ...

Se puede suprimir cunalquier dato da "pie de iwprenta’ sin poner ...
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Las denominaciones editor, editorisl, lidbrerfa, etc., se suprimen ,
no siendo cuando esas palabras formon parte del nombre especifico,

Editorial Fl Atenso se transcribe El Ateneo
Editrice Hoepli " n Hoepli
Librerfa del colegio " " Librerfa del Colegio

L3

Fn cambio cuando se trata de impresores, no se omiten palabras ta-
les como imprenta, tipograffa, para no confundirlas con los editoroes .
Se ponen en forma abreviada, Ejemplo:

Impr. El sol
Tall, graf. argentinos,

. Si alguna de las partes que componen las notas tipogrédficas vo s
encuentran en la portada, pero pueden extrasrse de otras partes del 1i
bro, figuran en el mismo orden pero entre corchetes, Ejempilo:

@
.
1

/Buenos Aires/, Claridad, 1950

: Milano, Zﬁoep§i7y 1955
v e e et Z?éris, Garnier, 19§§7
' Barcelona, G Gilli /19577

Cuando la fecha se saca del "Copyright", en la ficha se pons:

Buenos Aires, Labor, fe. 1956/

Si resulta imposible localizar algunos de estos elementos de las ng
tas tipogré&ficas, se hace constar la omisién con las siguientes abrovia
turass

Sin lugar [s.1./ " Bjemplo: /p.1./; La Facultad, 1953
Sin editor /s.e./ o Rosario, Z;.q;7, 1546
'Sin fecha /[s.f,/ Barcelona, G. Gilli, [fs.f./

Sin notes tipogrdficas /S.n.te/ .

Distintos ‘casos que pueden presentarse al transcribir las notas ti-
pogréficas.~ Dn la poxrtada del libro pueden figurars

2 lugzres y un editor.- En la ficha deben figurar las dos ociu-
dades unidas por uu guilén o por una conjuncién en el idioma que corres
ponda, Ejemplos

Busnos Airses=Rosario, El Atemneo; 1955,
Paris et Nancy, Gallimard, 1950
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2 lugares y 2 editores,- Ea la ficha se transcribe la ciudad
con el correspondiente editor, separados por punto y coma, Ejemplo:

Buonos Aires, El Ateneosy Rosario, Labor, 1953.

Varios lugares y varios editores.- Se transcribe la primera ciu
dad y el primer editor, mds la abrev:atura Zptcc, otc°7 Ejemplo:

Buenoe' Aires, El Ateneo Jetc., etc./, 1952,

Varios editores en un mismo lugar,- Se da el nombre de la ciu=~
. . . - . - .
dad y del primer editor, indicando los restantes pcr /etc./. Ejemplo:
. ducsn

Buenos Aires, El Ateneo ZEtc£7, 1957.

Hecha la transcripeién de la portada, se pasa a la descripcién mute
rial del libro por medio de las : ‘

NOTAS BIBLIOGRAFICAS.- Las notas bibliogrdficas comienzan en el ren
glén siguiente de las notas tipogriaficas y con el margen ds titulo; es
decir a doce espacios del borde izguierdo de la ficha. Incluyens

a) Paginacién o nimero de volimenes
b) Ilustraciones

¢) Tamafio del libro-

d) Nombre de la serie

Rhein, Rduard :
ees Maravilles de las ondas; la radiodifusidén y
la televisidn descritas para todos, por E, Rhein.
Veraidn espafiola por Estanislao Qodxfguez, 2, ed.
Buenos Aires, Labor, 1941.
xii, 338 p. ilus., 22,5 cme (Biblioteca de di-
vulgacién)

-Para la redaccién de las notas Dbidbliogriaficac hay qua tener on cug
ta:




A i . g

K . - 10 -

a) Para la paginaciép, la numeracién romana (que correspon-
do generalmente a las primeras phginas), se consigna con romanos minds
culos, seguidos y separadcs por una cora y un espacio de los nimeros a
rdbigos, como en la ficha que nos sirve de modelos

xii, 338 p.

Si el libro estd numsrado sélo con ardbigos, se da el ndmero total
de péginas:

536 p.

Cuando se trata dz obras en varios voldmenes, en lugar del nimerods
pdginas se pone el nimero de ellos seguido de la abreviatura "v', D=
jemplos

6 ve, 16 v., T V.

b) Si la obra tiene ilustraciones, deben especificarsc enlas
notas bilbiogrdficas inmediatamente después de las pdginas, separadas
de dog espacios, por medio de la abreviatura "ilus.'":

Xii9 338 Pe iluSo

¢) Bl tamafio ds los libros se indica en centimetros, tomando
1a medida del alto del volumen c¢on una aproximacién de medio centime -
tio. El ndmero iré seguido de la abreviatura cm.,, separads de las ilug
tigciones por medio de dus espacios:

xii, 2338 p. ilus. 22,5 cm.

d) Si el libro pertenece a una serie, el nombre de la misma
se consigna en la ficha entre paréntesig, a continuacién de las ilustra
ciones, separado por dos espacios, Si se encuentra indicado el mimerg
o volumen de la serie, se hace constar anteponiéndole la abreviatura
"no," o "', segin esté indicado., Ejemplo:

xii, 338 p, ilus, 22,5 cm. (Biblioteca de
; investigacifu, no. T)

NOTAS ESPECIAng;w Las notas especiales conatituyen el dltimo ele-
mento de la ficha principal, Tienen por objeto agregar informacién al

resto de la ficha, como ser:
N




1) Cab, port., que significs cabsoera de portada, es la nota
que aclara loe puhtos suspensivos que se colocan antes del tftulo cuan
do se omite el nombre de los autores que figuran en la portada antes
del mismo. Ejemplos

Cab, portst Eduard Rhein
e

Cuando el nombre de lc serie es lo que figura en la portada antes
del titulo, se colocan en la ficha los ..., pero no se aclaran en nota
especial, y la serie se consigna como siempre a continuacién del tama-
filo de la obra. '

2) Bibliografia es la nota que indica en que lugar del libro
se halla esta informacién y va precedida de la palabra complseta, Ejen
plo: ‘

Bibliografia: p. 334~333,
Bibliografia de pie de pdsina.
Bibliograffa al final de cada capitulo,
3) Contenido es la nota que se redactaqsobre la informacién
gque da la obra respecto ag -
Varios trabajos del mismo autor.
Trabajos de varios autores.
Obras en mds de un volumen,

Ejemplos

Contenido.= El somido lejano.-~ Voces de acero,-
Il espejo del hechicero,

Si se trata del contenido de distintos voldmenes, el nimero dsl vo-
lumen va precedido de la abreviatura "v.", Ejemplo:

Contenido,~ ve 1, F{sica nuclear.- v. 2. Ele-
mentos del Atomo. .

Estas notas se transcriben a dos espacios interlineales del resio de
la ficha, pero se deja un solo espacio entre ellas, Se comienzan con
el margen de titulo (12 espacios del borde izquierdo), y se contindan
con el margen de auntor (10 espacios del borde izquierdo), Ejemplo:
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Ehein, Eluazd

oss Yaravillas do lss ondsg; la radicdifusidn y
la telsvisién descrites para tedos, pcr E, Eholin.
Versidn espafivla por Istarislas Rodriguez. 2. ed.

Buonos Alres, Iabor, 18431, %
xi%, 338 pe 1iluse 22,5 e2e ﬁBm'bliote&a de 3] o
velgacidn) . i

Cabe porte: Eduard Rbain

Bibliograsfa: pe 334338

Conktenldo,-= 3l ssnide lejeno.= Voces de acero.~
El eapejo dol hechicero.

O

Cvando o trata deo una obra on wvarios volimenss cuyo mimero totalm
desconoce; y la Bibliotesa sble posea algunocsz, se redacta una dltimaro
ta especial con lépiz, para borrsrla enm su oportunidad, con la leyen=
da: - '

La Biblioteca posees v, 2, 5y 8

En este caso, en lac notas hibliogrdficas sc pone solamente la abra
viatura v." dejando el lugar para coliocar el mimero en su oportunidad,

Si las notas bilbiogrdficas infoxwan qué la obra se compone de 10 v.
y en la Bibliotsca solo faltan dos, la nota se redactas

alta ve 3 7y 4

FICHAS SECUKNDARIAS

Cada libxo dsmanda una ficha principal o de autor, y fichas secunda
rias que lo representan por su tftulo, materia, serie o bien por loa
colaboradores si se trata de una obra en que han intervenido varios au

torss,

Se redactan en bass & la fiche princival, colocando en la parte su-
perior cobre el encabszamiento de sutor y a doce espocios del boxds iz



guierdo ds 1a ficha, sl tftulv d& la okra, ln matevia, la serieg;los co
" boradoras, ats,

Bav~ pecmite tenex reunidos sa el setdloge todes las obras de la mis
. m2 meteria, y todas los coxrespondignies a was misms serie, al mismo
tiempo que pormite idsntificar wna ohya pox t{tulo, materia, serie, etc
o por un autor que no sea el principal. Ejexmplos

S
Bhedn, Eluard

eee Maravillaas de las ondags la Taai@difudi6n ¥y
in televieidén descvitss para tedosg por &, Bhein.
Versidn espaffola por Bataniglas Rodrigusge 2. ede
Duenos Aires, Iabor, 1%4i.

i1, 338 ps Ylus, 22,5 eme (Biblloteca de di-
vulgaciéa) ' '

Cabo __‘bcr{::ag Ed‘.?a?i Bhein.

Bitvliczraffas pe. 3343380

Conteniiv s BL gsonido lejano.= Voces ds acero.=
Bl espejo 42l bschicers.

O

F{e¢ha sécundaria de matsria

El nombre ds la materia se sseribe todo en letra maydscula.

? A

[
>

Maravillas de les ondas,
Bhoin, Ednuard 1
evo Maravillas de las ondas; la radicdifusidn y
la teloviaidn descritas para tedos, por Bs Eheln.
Versi¢r espafola por Estanislao Esdrfguezo 2. ed.

Buenos Aires, ILavor, 194l,
xil, 338 pe iluss 22,9 om. (Biviisteca de di-
vulgaciﬁu)

Cab, portes Rduvsrd Lhein

Bibiiograffu: pe 33338,

Contenido.— Bl gonido leajans,=~ Voces de aceroe.~
El espejo del hechicerg.s

O

Ticha secundaria de tftulo
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Dibiiotosa de Aivulgacidn} ‘
Rhain, BLaviard
oss Mavavillas da las ondaa; la radiodif\ sién y |,
la tslevisidn descritas para tuﬁos. por E, Khein.
Versidn egpafiola wor Awianislao Bodriguez. 2. ed. |
Buenos Aires, Laber, 1%l i
x13, 338 pe iluse 22,5 cme (Bidlicteca de dl-f
vulguaida) .

Cube port.: Edusrd Hhela .’
Bitliveraffas pe 334338 ;
Gontenido,.— Bl gonido lejanc.- Voces de acero. - |
Bl espejo dsl hechiceroe

@,

Fichs sscundaria de sserie

Signatura de fichas secundarias.- Fs la nbuina de las fichas secun~
darias corrsspondientss w vada obra, qus se inscribs en el doyso do la
ficha principsl, en la posgicién que se indica en el ejemplo:

evoe § g0 0

9 88Pe

#
8

<=

cevessdy l- ONDAS
10 espe I= TLtulo
IY- Serie

Lag fichas de matorisa se numersn con ardhigos y las de autores; ti-
tulo y serie con romanos, :




Dicha signatura tiens por objeto determinor el ndmero de fichan ae-
cundsciags correspondientes a una obra, cuando haya que retirarlas para
corregirlas o para eliminairlas del fichero.

OBRAS EN COLAEORACION

l.= Lzs obrss esgritaz sn colabor: acién por dos o més autores,enlas
que no se especifica la parte que ha realizado cada uno, se catalogaon’
por el autor primcraments nombrado, y se hacen fichas secundarias por
los resiantes, ' ~ '

a) Si el nombre de los esutores figura en la portada antes del t{-
tulo, la ficha se encabeza por el prlmero, pero se transcriben todos em
la nota de cabeuara de portada,

Antess del tii ulo se colocan 1l0s ... que indican omisién, EBjemplos

D&rivérd, H¥aurice
evo la fotografia cientifica ... Barcelons, (mg
88 8a8o, [ﬁof’ ]0
172 po iluse 22,5 cme |

PRI TSRO

Cab. port.: Mo Dérivérée. Je. Porchez., G, Ten~
drone

Las fichas secundariss de autor, o sean las de los colaboradores,se
encabezan con el apellido y nombre, poniendo a continuacién la abrevia
turs colab, Ejemplos

Porchez, J, coladb,
rivdré, MHsurice

ooe Lo fotograff{a clontifica .. Barcelena, Gue
€32 Ba8ey LBsfoJo .

171 Pe iluS! ».295 Cllle

Cab, port.s M. Déribvérds J. Porcheze. G. Ten-
dron, )




Tendron, Go , colabe
Dérivdrd, Maurice

voe 18 Tobogratffa clentifica s.o
£8 G880, [szola )

171 Ps iluSe 22:,5 cie

drone

C&ba Pordes h@ Dérinérde J. Porchazs CGu Teme

Rarcelona, Oma-

t) Si el nombre de los auteres figura on la portada des pnés del
tftuloy la ficha 86 encsbeza por el primexo, pero se transcriben todos
deapubs ‘del t{tulo #i son 2 6 3, separados pox coma ¥y precedidos de la
preposicién porx, tal como vimos para ios obras Go un solo autory; colo-
cando zntes del ¥ltimo la conjuncién y, en ¢l idioma correspondisnte ¢

and, et, ete, Sino figura en ls poriada se pous

1279 anﬁ?ﬁ Z§§79 eto, Ejemplos

entre corchetest

¥illerd, Hobart Burd

951k |
3.{}1{..15‘ iluse 28,5 Cide

eapit‘ﬁl@ ®

Pt s O e

Tostrumental msthods of analysis, by Eshart He
Willard cos Iynum L Morritt ..o and John A, Dean
coo 2¢ 08ds Now York, D Ven Fostraad cs. ince,

Bibliograffa de ple ds pdgina y sl final de cada

Iguslments se hasen fichas sccundsrias por los
plos

colaboradores. Ljem



L/_;)'

Doyav, John Ko colab,
Lﬁilsﬁao Hohart Bnmdo
43 b romen val maxae g of aaa1yﬁkue tr Hobart H.
“1‘1’8;'3 L lu'. ] Lo ELIXTibt o @98l }@ A Dean
cis 2o vle Neu York, Do Ven Hoastrand coa. {n6.,
(1553 3
jé‘l}pb flweg, 23 § Clle

Ho
1%

Bibliocgralfa de ple de péyina y al fival de cadn
%aﬁ*ﬁthe

Marziss, Lyome L. ‘ eolahe
Willard, Enbhart Hard, '

Ingtrunenbel wethods of analysls, by Hobart He
Willard ce. yums L. Mexritt cee &nd Jobn X. Dean

see Zo ods New Torlk, Do Tan Mnetrand coe iuce,
1951k

3% Pe - {luse 2&05 ‘3310

Bﬁhli@grufia 8z ple ds pdgina 3 al Final de cada
sapitnic.

@)

oty

51
pude dsl tftula,

29m mhs

des tres los auvtores nombrados en la portada des-

¢rn la Ticha sx repite s6lo sl prirmero y se acrega:

on el 1dLoama carveop“nﬂ eaiwz Aond o+h»r°7,[}t autres] etc,

4
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Eiemnles

— et e

Vieweger, Hugo :
Aritwéu4cao Algetra. Planimetris, Trigonometrfa.

por Bugo Vieweger, [v otros]e 3. edo Darcelona %

[G%@e .}; Inbor se3e, 19510 . ‘
70% po iluse 22 cme (Frente poxtas Ta eseuclal

del técnicn meednico, ta I}

2,~ Cuando en las obras en colahoracién se espscifica la parte rea
lizada por cada uno de los autores, se catalogans

a) Si la obra tiens un tftulo  comin y un dirvector o editor res-
gonsables 56 ca+aloaa bajo el nombre del director o editor, indicando
en el contenido la parte correspondiente a cada autor, Ejemplo:

m&g{:’g ¥s Hw .
Tae crvstalline gstate,[ed. by ¥Wo H. Bragg and ¥,
L. B“agbje Iondon, Ge Bell and sons 1td., 1933-53
3 ve iluse, lame, table., diagr. 22,5cm.

Contenidosw ve 1. & genersl survey, by We Le -
Bragg.- v. 2. Ths optical principles of the dif-
fraction of X-rays, by B. W. Jamnese.~ ve 3. Tae do
terminntion of crystal structures, by H. Lipson B
md We Cochranm, .
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Se hacen fichas secundarias por cada uno de los autores, indicando
en el encabezamiento, a continuacién del apellido y nombre, el tftulo
" de la parte realizada. Ejemplo:

e T A S 7 S B DR Y LSS 41 0 gy et o o e o s g e ey

\

Bragg, W. L. A genera¢ survey,
Bragg, W. H. ‘)
The crystalline stete,[ed. bty W. H. Bragg and V..
L. Breggl. london, G. Bell &nd sons ltd., 1933-53)
3 ve ilus., 14m., tadbl., diagr. 22,5 cme. !
)
Contenidos- v. 1. A general survey, by W. L. i
Bragge= vo 2. The optical principles of the dif-
fraction of X-rays, by R. W. James.-~ v. 3. The de |,
termination of crystal structures, by H. Llpson
and W. Cochran,

Ve 8 B et e LT A e 4 g ek e o n e e o At e S TS ¥ S

James, R, W. The optical pr1nc1p73s of the dif-

fraction of X-rays. -
Bragg, W. H, '

The crystalline ste te,[ed by ¥. H. Bragz and W,
L. Braggl]. London, G, Bell oand sons 1td., 1933-53

3 vo 1iluse, ldm., tadl., diagr. 22,5 cm.

Contenido.- v. 1. A generzl survey, by W. L.
Bragge~ v. 2. The opticzl principles of the dif-
fraction of X-reys, by R. ¥W. James.- v. 3. 'The de
terminz tion of erystal structurea, bf H. Llpson !

— &and W. Cochren, : R

|
|

Lips on, He The dete*m1n9t1on of crystul stluc—
tures.,
Brage, W. H.
The crystalline state,[ed. hy W. H. Brogg and W.
L. Bregg). Iondon, G. Bell and sons ltd., 193353
3 ve 1ilus¢, 1l€m., tabl.,, dizgr. 22,5 cm.

Contenido.~ v. 1o A general survey, by ¥W. L.
Brag-e—~ v. 2. The optical principles of the dif-
frection of X-rays, by R. W. James.- v. 3. The de_
termination of crystal structures, by H. Lipson
end W. Cochran,




b) Si la obra tiene un tftulo comin, pero estd omitido el nom-
bre del director o comvilador, la ficha se encabeza por el titulo.

En este caso se escribe con maydscula la primera palabra que no sea
artfculs, comenzando sobre el renglén de autor y con el margen de diez
_espaciva, Se continda con el segundo uergen de t{tulo hasta las notas
de serie y notas especiales, que se transcriben como en las fichas en-
cabezadas por autor, '

- —— o —— 7 ot B7S i BeA  mammtwtan o .. o
— - sy — - -1

FURDAAENTOS de 12 electrotecnia, Traduccidn de la
4, ed. alemena por Carlos de Salas +.. 3. eds |
Buenos Aires-lontevideo, Iabor s.2., 1949.

2 v. ilus. 23,5 cm. {Frent. port.: Ia escus~

1a del técnico electriciste, t. I-II)

Contanido.~ Pte. 1. Corriente continua y electro,
magnetiemo, por H. Stapelfeldt y H. Teuchert.- Pie
2. Corriente alterna, por H. von Beeren y H. Teu~
chert. )

0

'Se hace ficha secundaria por cada una de los autores especificando la
parte que ha realizado, Ejemplos

s S e IR AT TR Y Sin b ied Lo

Stapelfeldt, H. Corriente continua y electromag-
retismo. ' o

FUNDAMERTGde la electrotecnia, ‘raduccién de la
Ly, ed. alemana por Carlos de Salas o, 3. ed.

, Buenos Aires-Montevideo, Iobor s.a., 1949,

! 2 v, ilus. 23,5 cm. (Frent. port.: I2 escue-

la del téenico electricista, t. I-II)

Contenido.- Pte. 1. Corriente continua y electro
megnetismo, por He Stepelfeldt y H. Teuchert.- Ptey
2, Corriente altetna por H. von Beeren y H. Teu-

{ chert.

O
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Beeyen, Hans von. Corriente alterna.
FUNDACNTOS de le electrotecnia, Iraduccidn de l1»
Ly, ed. alemama por Carlos de 32188 oes 3. ed.

Buenos Aires-Montevideo, I2bor s.a., 1949,
2ve ilus. 23,5 cm. (Frent. port.: la escue-
la del téenico electricista, t. I-II)

Contenido,- Pte. 1. Corriente continua y electng
meenetismo, por H. Stapelfeldt y H. Teuchert.- P
2. Corriente alterna, por H. von Beeren y H. Teu-
cherte ' '

O

3.- las enciclopedias, los diccionarios, manuales, gufas, anuarios,
etc. que son el resultado de la labor combinada de varios autores, se
catalogan por el titulo.

e

DICCIONARIO enciclopfdico ilustrado de la lengua
espafiola. Barcelona, R. Sopena s.a., [c. 195471,
3 ve 1lus. 22 cme




ANUARIO Xraft. Gran gufa de 12 Republice Argenti-
n&, comercio, industria, agricultura, genaderie,

! profesionales y elemsnto o:ficial. Buenos Ai-

| reas, 1885- '

v, 28,5 am.

12 Bibdliotec? posee: afio 1953; 1956;

O

Cuando son mis conocidas por el editor, se catalogan por éste. LEjem

plog .

1 - em - arme et

TN PN R AR AR R S, RSN ot D ARG e LR A ;»mm-’-]

Cuyds, Arturo :

Nuevo diccioncrio inglés-espafiol y espafiol-ine
glés de Appleton ... por Arturo Cuyds, corr. y
aum. por ‘ntonio Llano. 3. ed. con suplementos.,
Tew York, Apvleton-Century-Crofts inc., [c. 1940].

2veen ls 21 e,

O

R e e S
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AUTORES CORPORATIVOS

No siempre el autor o autores de una publicacién son personasj pue-
den serlo ademwds reparticiones de gobierno, institutos, sociedades,etc.,
o sean gntes corporativos. Por ego las memorias e informes de minimte-
riog u otras oficinas pdblicas, asf come los trabajos dados a publicidd
por institutos y sociedades, sin mencidn de autor personal, s¢ catalo=-
gan por la institucién responsable de su publicacidn.

Los autores corporativos tienen diferentes particularidades, por 1lo
cual son distintas las reglas para rsdactar el encabezamiento de 1la fi
cha principal, como se verd a continuacién.

’

PUBLICACICNES DE GOBILRHO,~ Las publicaciones oficiales de gobierno
pueden pertenecer a reparticiones nacicnales, provinciales o mnicipa-
les,

. Segln este orden admiristrativo el encabezamiento se forma con el nom
bre del pais, de la provincia, o de la ciudad o localidad, en espafiol ,
El nombre de la reparticidén se escridbe a continuacibn, separado por un
puntec y siempre en lengua verndcula, Ejemplo:

Argentina. Ministerio de agricultura.
Francia. Ministero de finances.,

Gran Bretafia, Var office.

:Portugal, Ministério da facenda.

Santa Fe (provincia)., Direccién de escuelas,

Buenos Aires. lMunicipalidad,
Vicente Lépez. lunicipalidad,
Paris, Commune,

Roma, Comuna.

Reparticiones subordinadas. a) Las publicaciones emanadas de direc-
ciones y centros subordinados, gue tienen un nombre definido y autono -
nfa propia, se catalogan directawente por el nombrs del pafs, sepguido

del nombre de la reparticién, sin anteponer el nombre del ministerio o
'secretaria del cual cependen, Ejemplo:
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Argentina. Ccmizidn nacional de cultuvra.
¥ nos Argentina. Ministerio de educacién. Comisién Nacional de
cultura. L "
Italia, Direzione generale dei tslegrafi.
¥y nos Italia. Ministerio dei laveori pubblici, Dirszione generale
dei telegrafi,

Estados Unidoz. Bureau of insular affairs,
¥y nos Istados Jnidos, lar dspt, Bureau insular affairs.

b) Pero cuando el nombre de la direccién u oficina subordinada,
no es suficientemente significativo y puede sxzistir otro igual en otro
departamento, entonces se interpone el nombre del érgano. inmediato supe
rior. Ejemplos

Argentina. Ministerio de agricultura. Direccién de personal,
Lrgentina, Ministerio del interior. Direccién de personal,

Estados Unidos, Trsasury dept. Bureau of accounts.
Estadcs Unidos, Interstate commerce commmision, Bureau of account

=~ FEn el primsr caso, es decir cuando se omite el nombrs del cga
msmo superior, €s preciso hacer una ficha de referencia para guiar al
lector envidndolo de un encabezamiento no usado en la Biblioteca, y por
el cual puede buscar la publicacidén, a un encabezamiento usado. Ejemplo:

beseescococet ATgentina, Ministerio de educacién. Comisidn
14 esp. nacional de culturas :

. u,yaaa,onog,ofvéase
18 esPs ‘

voes.o..MArgentina, Comisién nxcion2l de culture,
10 esp.)

Q

o
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Se¢ comienza a eacribir on el tercser renglén, a 14 espacios del borde

izquierdo, Dejando dos espacios interlineales se ascribe ia palabra véa

'ge, con un margen de i8, y el encabezamiento vordadero se transcribe de
Jando dos espaciocs interlineales con un margen de 10,

IESTITUTOS,~ Se entienden por institutos: las universidades; cole-
gios, escuelas, bibliotecas, archivos, museos, galerfag, conservatorios,
esgtaciones experimentales, Jardlnes zoologicos, Doténlcos, iglesias,hos
pitales, asilos, teatros; etc,

Se catalogan encabezando la flchz con ei nombre cdel lugar donde es-
tén radicados (en espanol), seguido ds su nombre particular en lengua
verndcula, separado por un punto, Ejemplo:

Buenos Aires. Colegio nacional harldno horeno.
Londres. British museun.

Boston. Public libraxy.

Peris, liusée national du Louvre.
Filadelfia, Childrent's hogpltale
Hépoles. Universitd.-

Cambridge, Horvard universi'ty0

= Los 1nst1+utos necesitan una ficha de referencia por el nom-~
bre, seguido del lugar, poxr #i el lector los buscara en ese formas BJ@m
plos :

Colegio Waclonal Mariano Moreno, Buence Alres.

véase ‘

Buenos Aires. Colegio Nacional Mriano Moreno.

Harvard University, Cambridgoe.
véase

!
Cambridges . Horvard University.




- Las univergsidadea argentinas se apartan de esta regla y seen
tran por sl pafs, debido a la existencia de universidades regionales que
" tienen gede en distintos lugares, Ejemplos

Argentina. Universidad de Buenos Aires.

Argentina, Universidad del Litoral,
Argentina, Universidad nacional de Cuyo,

~ Las univeraidades nortesmericanas que llevan el nombre del es
tado, euntran por &ste, y se poaspone el nombre del lugar, ZEjemplo:

University of Michigan
se catalogas fichigan. University, Ann Arbor

Se hace ficha de referencia por el lugaxr. Ejemplo:

Arn Arbor. University of Michigan.
véase

VMichigan. University, Ann Arbor.

.

Dependencias de universidades.- Las facultades y otras dependencias
de universidades, como sar bibliotecas, laboratoriocs, institutos, etc.,
se catalogan bajo el nombre de la universidad seguido de su propio tftu
lo. ¥jemplo:

Argentina, Universidad de Buenos Aires., Facultad
de Ciencias exactas, fisicas y naturales.

Parfs, Université, Bibliotheque.

Chicago. University. HMetallurgical laboratory.

Cuando se trata de un instituto dependiente de una wniversidad,
es vreciso bacey [icha de referencia. Ejemplos

e IR L
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-y

Argentina. Universided moclonnl de Cuyo. Fcule
ted de ingenierfa. Instituto del petréleo,
El uranto en petrdlec eo.

En este caso se necesitan dos fichas de referencias una por el nom--—
bre del instituto y otra por el lugar donde resides Ejemplos

‘Instituto del petréleo, Mendoza. -

véase

. Argentina. Upiversidad nacional de Cuyo. Facultad
de ingenierfa, Instituto del petréleo, Mendoza,

Mendoza. Imstituto del petrdleo.
véase

Argentina. Universidad nacional de Cuyo. Fecultad
de ingenieria. Instituto del petréleo, Mendoza.

SOCIEDADES.~ Se entienden por sociedades las asociaciones de todo g8
neroy cientfficas, worales, benéficas, etec., ya sean locales, nacionales
¢ internacionalesy o también asociaciones particulares como corporacio-
nes, sindicatos, clubes, partidos polfticos, etec, !




Las publicaciones de rociedades so catalogan encabezando la ficha con
el nombre de la sociedad en longua vernicula, seguido de 1a denomina
¢ibn del lugar en qus funcioné,ien espaiiol, y separado del nombre por
una coma, Ejemplo: ] ' .

Sociedad cientifica argentina, Buenos Aires,
Academia argentina de letras, Buenos Aires,
Clud Andino, Barileche,

American library association, Chicago.
Unibn s¥vica radical, Buenos Aires.

-

Debe hacerse siempre una ficha de refsrencia por el nombre del Iungar,
en la siguients formas

Buenos Aires. Sociedad cientf{fica argentina.
véase

Sociedad cientifica argentind, Buenos Aires,

- En el caso de sociedades internacionales no se indica &l lue
-gar,Ejemplos

Organizacidn de las Naciones Unidas pare 1a educa-
cibn, 1a ciencia y la cultura,
La cooperacién europea en la investigacién nue
clear, '

S¢ hace referencia por ls sigla. Ejemplo:

UNESCO
véase

Organigacién de lag Naciones Unidas para la educa-
cidn, la ciencia y la cultura.
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CONGRESOS ¥ COWFERWICIAS a) Loa congresos y conferoncias nacionales,
se catalogan bajo su tftulo oficial en la lengua del pafs, separado por
‘un punto del nombre dol lugar donde se celebraron y la fecha, Estz dl=
tima separada por coma. Ejemplo:

Congieso coloniale italiano. Roma, 1905

= 31 son congresos o conferencias celebrados con el mismo nom-
bre pero en distintas fechas, y estdn numeradosy en el encabezamiento se
escribs el ndmero del congreso (en ardbigos) después del t{tulo, segui=
do del lugar y la fecha, de acuerdo con los ejemplos que van a continua
cibng

Congreso storico italiamoc. 3., Torino, 1884,
National conference on inheritance. 2.4
Vashington, 1925,

National conference on inheritance. 3.,
Few Orleans, 1926,

Fntran bajo el encabezsmiento de congresos y conferencias las actas,
lag resoluciones; conclusiones, etcs, tomadas dentro del congreso, pero
los trabajos y proyectos presentados individualmente, entran por el nom
bre del autor,

b) Los congresos y conferencias internacionales se catalogan
por su titulo oficial en la lengua de la publicacidn,

Si las actas estédn escritas en diversas lenguas, debe meferirse el
espafiol si &s una de las lenguas oficicles del congreso, o bien el idio
ma en que estén eacritas la mayorfa de las actas, Ejemplo:
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Congreso internzciomal de geogrefia. 9., Ginebra,
1908.
Resolucionss eae

Se hacen referenciz por las otras. languas, Ejemplos

International geographical congress. 9., Gi-
‘nebra, 1908,

véase

Congreso internacional de geografia, 9., Ginebra,
1908, . . i

Congreso internazionaie geogrdfico. 9., Gine-
bra, 1908,

véage

Congreso internacional de geograffa. 9., Ginebra,
1908.

« Bs convenients también hacer ficha de referencia por el lu-
gar doade se ha celebrado, Ejemplos
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Givebra. Congreso intermacional ds geografia.
90 $ 19080

véage

Congraso internacional do geopraffag 9¢, Ginew.
'br&g 19080

- Cuzndo las sesiones del mismo congreso se han realizado en
distintos lugares, se hact referencia por cada uno de ellos, ILjemplog

International congres of refrigeration. 3., Was-
hingten &ad Chicage, 1913.

¢

Washington. Imnternational congress of refrige-
ration.

véase

International congress of refrigeration. 3., Was-=
hington and Chicago, 1913.

Chicago. Internztional congress of refrigera~
tion.

véasa

Tnternational congress of refrlperatton. 3e, Was-
hiagton and Chicage,.1913.
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Congrescs v conferenciéa de sociedades y entidades.~ Se encabezan con
6l nombre de 1la institucién, seguido de la designacién del congreso,del
nimero, del lugar donde se ha celebrado .y de la fecha, Ljemplo:

American librery associztion, Chicago, Ill. Annusl
conference. 74,, Pllagelfia, M., 1955, . E
sss Proceedings of the American library associa-

tion, Philadelphia, P»., July 3-9, 1955. Chica~

go, I11l., 1955. : .

2 he pey, 90 pe - 23,5 cme

Cab. port.: American library association., 7ith
anrnual conference.
Impreso a dos colunnas.




ORDENACION DE CGATALOGOS

Avtor - Materia -~ Titulo
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ORDENACION DE_CATALOZOS

Duplicadas lus. fichas se oxrdenin alfabéticuiente por asutor, titulo,
materia y serie, pary formar los corraspondisntes cuztAlogos.

Se nl1fubatiza considercando valabrs por palabra, y dentro de cada pa-
labra, letra por letra, basta encontrar la diferencia. Ejemplo:

Bella

Bella Vista
Belladona
Bello

La ordenacidn se hace de acuerdo con el alfabeto espaiiol, en cual -
quier idioma que esté el encabezomiento, ocupando la ¢h ¥y la 1l su  lu-
gar como letras independientes, despuds de la ¢ y la 1 respectivancnte,
Ejemplo:

Caruzzo, José Lafaile, Héctor
Cruz roja argentina Lépez, Antonio

Chile, Ministerio de guerra  Llanderas, José de las

- REGLAS OENERALES

a) Los artfculos iniciales no se tienen en cuenta en la alfabeti
zacién considerdndose como no existentes, de manera que la primera pala
bra que no sex articulo es la que rige la alfabetizacidén de los encabe~
zamientos, IEjemplos :

Un método moderno de dorado,
Principles of micronave circuits.
La velocidad de lo luz.

Artfculos de los principales idiomos extronjeros que no se tienen en
cuenta en la alfabetizacién: :

Alemédn Francés Inglés Italiano Portugnés
das : 1n & gli lo a
der le an i un as
die les : the il una : o
ein un la uno osn
eine une le um

umna



- Pero se tiene cn cucnta el artfculo cuwndo precede al apellido
de los autores, y-se aliubetiza como si fuera una sola palabra, Sjeupl

LY

Laborde, Joseph
La Tortrine, Jean de /Como: Lafcntaine/
Laurson, Custavo

Le Bnilly, -ntonio _ZComo: Lebaillz/

b) las diéresis y signos especiales que se utilizan en ol uncs 3
diomas, no se tienen en cuenta en la alfabetizacién., Ejemplo:

[

e A
& o c 2 ﬁ
se considera: a o ¢ z o}

¢) Tos encabezamientos fommados per iniciales, se colecun antes
.
102

que los que empieczon con la mrisna letra,escritos integralmente. Ljeup

A
Leguila

m o A
2 g algily

Tadb, John
Torres, Ligustin

d) Los mimeros que inician un encabezamiento se consideran como
escritos en letras, en el idioma correspondiente, Bjemplo:

Theory of spectra

The 1000 soldiers Como: Thousand .../
o~ . . Y ~ R
13 =Zos de experiencia omos: ‘Trece 08 ves/

Tredgold, SAlfred ) A

e) El signo & se ordena couio si fuese v, e, et. and, und etc,
v b b 3 b4 b
segin el idioma del lidbro,

f) Los apellidos con prefijos se ordenan como si fuesen una sola
polabra, IDjemplo:

D'Aras, Sara /  [Como: Daras/
Dell'inguilara, Gievarni  /Comos Dellanguilera/
Jurant, Roberto _ _
O!'Comner, Denis chmo: Oconnqz/
Otamendi, Alberto




~ Los prafijos ', lic, S,, St,, Ste., se ordenan como si astuvie
gern essritas ‘e, San, Saint, Sainte, Tjemmlos
Lo Alpine; Thomas ' ‘ZComo: Hacalpin§7
tacanlay, Carlile .
Tlaec Cartney, Zrnesto

St, Denis, Ruth Como: Saint Denis/
Saint Joan
S. Tuigi /Como: San Luig£7

Santa liaria, Luis

CATALOGO DE AUTOR.- Los autores que tienen el mismo apellido se ords
nan por sus nombres de pila, Ejemplo:

Rodrfguez, Alberto
Rodriguez, Daniel

—~ Los nowmbres de pi}a representados por una inicial se colocanan
tes que los completos r*e comienzan con la misma letra, Ijemplo:

Rodriguez, A,
Rodriguéz, Alberto

'~ Loz apellidos compuestod se ordenan a continuacién de los que
tengan un solo apellido idéntico al primero, Djemplos

Perndndez, Justino
Fernérdez Cepero, ifurelio
Terndndez de Castro, José

= Varias Tichas correspondientes a un mismo autor, se subordenan
por el titulo de la obra, Tjemplo: :

»Ferriol, Alberto 2,

Electricidad; corrientes trifdsicas
Terriol, &lberto 4,

Radioy mediciones e instrumentos de ...

"
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-~ Ins fich s principnles y secundnrias dzl mismo autor, se subor

denan por el tftulo de la obra.

.

Ljemploy

wiener, Forbert

The mmn use of h¥man beings ee.

v

Bush, Vanmevar

Wiencr, Norbsrd

Opelﬁational focuit é‘-nﬁlyfiis ee ®

-

vVierer, Norbert

e t=

Optics and the theory of stochastics processcs

— Las ediciones distintas de la misma obra se ordenan: en el Cl-
80 de libros técnicos o cientificos, en primer término la edicifén mis re

cicnte. Ejemplo:

(mley, Louis A,

Tecnologia quimica

9 ed,

Onley, Louis 2,

inl I » 3
Tecnologia quimica

T ed,

de fibras textiles,

de fibras textiles.

— En el caso de obrus literarime, & la inversa, en primer Iugar

las mis antiguas.
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CATAQQGO.QE“géqﬁglé,& Varias fichas encabszadas con 1: misma matee

VS,

ria, se subordensn alfabhéticaments por el avtor dz la obra. Ejemplos

METALURGTA .
Calvo Rodés, Rafael
Metales y aleaciones ...

META LURGTA
Zoiag Raffaello
Lezioni di metallurgia ...

- Log encahszomientos de materia se ordenan teniendo en cuenta:

1) Fneabezamientos sin subdivisiones

2) Pnoabezamicntos con subdivisiones

3) Incabezamientios invertidos

4) Encabezamientos formados por una frase

Ejemplos 4 . CALOR
CALCR - TERMOLOGIA
CALOR, EMPLEQ DEL
CALOR ESPECIFICO

CATALOGO DE TITULO,~ Varias fichas encabezadas con el mismo titulo,
se subordenan alfabéticamente por sus autores, Ejemplos

Iz métaliurgis des poudres,
G rschig;, Richard
ees 1A 1rx€tallurgia d&3S poudres oes

PR

Mtallurgle des poudres.
Kieffer, Richard
E Mitallurgie des poudres ...

p L a ¢

Mftallurgie des poudres.,

k Org%nisation eurtpderme de coopdration déonomiqus,
Mitallurgie dec pouvdres eow
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En cuantc a los provlemas que puaden present.r las dissintas edicio-
nes de una misma obra, tfanto en el catdlogo de titule como de materia,
“deben seguirse las mizmas reglas que para la ordenzcién del catdlogo de
autoxr,

FICHAS DY RETELANCTA,- Las fichas de referencia deben colocarse en
el lugar gque determine .su ordenacién alfabética. Ejemplo:

"N

Hartmaivn, Augost
Tratado de galvipoplastia y galvanostegia ...

Horvard university

véage

Gambridgs, Msge, Harvard university.

Luelus, Avnoldo
Carburecidn y sistemr de combustible cee




CLLASIFICACION

.

Signatura topogrdfica

Ordenacién'de libros en los estantes
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CLASIFICACICH DE LIBROS

Para que los libros puedan ser f4cilnente consultados, e&s precisoqua
estén ubicados en los estantes de acussrdo con su contenido, por lo cual
es necesario clasificarloz previamente.

En nuestras bibliotecas se utiliza el llamado Sistema decimal univer-
sal (CeD.U.,) qus consiste en dividir el total de lom conocimientos en 10
partes que constituyen las ¢lasificaciones de primer grado. -Son las si
guientes: ‘

Generalidades,

Filosofia.,

Religidn,

Cisncias sociales, Derecho.
Pilologia, Lingifstica.
Ciencias Puras.

Ciencias aplicadas,

Bellas artes,.

L;teraturao N ,
Geografia, Biografis. Historia.

O O~ NI PN O

Cads una de estas divisiones se van subdividiendo sucesivamente en 10
partes, forméndose mimeros de dos y tres cifras que constituyen las cla-
gificaciones de segundo y tercer grado,

e . . -
DIVISIORES MAS USUALES F¥  FWUESTRAS BIBLIOTECAS

3 CIENCIAS SOCIALES

31 Estedistice,
32 Politica.

331 Ecounomia.
338 Produccidn. Creacién de riquseza.

34. Derecho, Legialacién, Jurisprudenciae.
341 Derecho inteimacional.,
347 Derecho civil

35  Adwinistrecidn pdblica, Derecho admirstrativo.

16 Asistencia soocial, Segurosg.

37 Educacidn,

38 (Comercio. Transporiss, Comunicacionss,



5 CIENCIAS PURAS

501

51
511
512
513
514
515
516
517
518
519

52

53
531
532
533
534
535
536
537
538
539

54
243
544
545
546
547
548
549

Ciencias emactas en general,

Matemdticas,

Aritm8tica,

Algebya,

Geometria, -

Trigonometria,

Geometria descriptiva,
Geemetria analitica.
Anflisis,

Métodos especiales de cdlculo,
Anflisis combinatorio,

«

Astronomia, Geodesia.

Fisicas =
Mecdnica,

Hidrdulica,

Aerodinémica,

Actstica, '

Optica,

Termodindmica,

Electricidad,

Magnetismo, Electromagnetismo,
Fisica molecular y atémica,

Qufnmica,

Quimice analitics.
Andlisis cualitativos.,
Andlisie cuantitativos,
Quimica cinorginica.
Quinmica orgdnica,
Cristelografia.
Minsralogia.

Geologia y meteorologia,
Geofisica. )

Bidlag{ae
Boténica.

Zoologia,
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S SLMTLAS APLTOLAS

61

62
621
622
623
624
626
629

63

65
654
656
6517
658

66
669

69

Medicinse QléLﬁUﬂg Parmacia,

Ingenierfa,

Ingenierfa mectnica y eléctrica.
Miaaria,

Ingenierfa y tecnologia militar y naval,
Ingonierfa de la construceibn.
Ingenisrfa hidriulica,

Locomocida.

Agricultura,

Comercio, Org@nlzaciéna Traficos
Telecomunicaciones, Su organlzacména
Orgaunizacidn del transporte.
Contabilidad. |

Organisacifn del trabajo.

uimica industrial,
Mstalvrglia, :

Congtruceidn de edificios,

T BELLAS ARTES

71
72

Urbarigmog

Axquitectura,

17 Fotografisa,

118

Avlicaciones de la fotografia.

9 GEOGRAFYA, BYOSRAVIA, HISTORIA,

91 Gaogr&fia.

92 Riografias.

93 Historia,
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SIGROS AUXILIARES,— Ademds de los nimeros ncnsiderados anteriormento,
se enplean algunos signos suxiliarss que ayudan a deterainar las carace

teristicas del libro, Los mAz usadns song

Signo de relaciln, que se uvtiliza coande se trata de clasificar unli
bre que coatiene dos matlerias relacionodas. Consiste eny que se ¢olo=
can entre los nlmeros correspondientss a cada materia. Ejemplo:

51 lMatemdtica
”~

i 51302 Matewdtica prédctica para ingenieria naval.
62 Ingeniexia l ' '

539 IEnergia nuclear :
539:338 Aspectos econémicos de la energia nmﬂcani
338 Produccibu : ‘ _

De forma, que se utiliza para caracterizar la clasificacién de acuer
do con la forma en que el libro ha sido escrito, dentro de los tyabajos
de un mismo tema, Se representa por un cero; seguldo de un nfimero, on-
cerrado entre paréntesis,

Las divisiones de forma méds utilizadas sons

(01) Teorfas

(02) Tratados.
(021) Hanuales, N

(03) Diccionarios, enciclopedias,

(05) Revistas. 4 ,

(06) Sociedades, instituciones (memorias, anales, etc,)
(08) Colscciones; Poligrafias,

{09) Historia.

Se colocan a continuacidn del ndmero que repressnta la materia. Ejem
plos '

52(01) Teorias astrondmicas, ,
5(06) Anales de la sosicdad cientf{fica avgentina,
54(02) Tratudo de quimica.

54(03) Diccionario de quimica.

54(05) Revista quimica,

54(09) Historia de la quinica.

62(021) Memal de ingenieria.



Lag enciclopedias y
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v diccionarios de cardcter general se c¢lasifican o5

- lo son 03, diferencidndose asi de los especializados. Ejeuploss

03]

DIGCIONARTIO manual Espasa=Oalpe, precedido de una
graméfticﬁ de la 18113113 woe

ENCICLOPEDIR frangalse. President fondeteur, A.
de Monzis 4ee

66(03)

Ullmann, Feite
Enciclopedia de qufmica industrial eae

SIGNATURA TOPOGRAI'ICA

La signatura topogrdifica, indica la ubicacién del libro en los estan
tes, y figura en el lonmo del mismo inscripta con una tinta especial.

Fr. la ficha se escribe sobre la 1fnea de autor, en el espacio libre



entre el borde izquisrio ¥ el margen de impresidn, Djemplo:

53 Fervfrden, Jusé S.
¥2 Fisice elemental ... [por] José S. Fernfndex
[v] Brossto Be Gallonl aae

Consta de dog elementoss

a) Signatura de clage; que estd formada por nimeros que representen
la materia de que el libro trata, de acuerdo con las tablas de clasifi-
cacidn, Ejemplos )

b) Signatura libristics, que consta de dos partes fundamentales:

1, la primera letra del apellido del autor,

2. Uzn ninmero que roprssenta las letras que siguen a la primera.ln
nuestro ejemple s ¢ F2

Los nimeros se obtienen de tablas confeccionadas especialmente, como:
la que se transcribe a continuacibns

A=Cs
D=F'¢g
G-Hs
I=M3
W=Os
P=R:
S-Us
VaZig

o -3 NUL 2 W N

Quiete decir que los apsllidos que despuls de la letra inicial ten-
gan &, b, 6, 1levan el ndmero 1y los qué tengen d, ¢, f; llevan el mime
o 2, y a3{ sucesivaments.
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REDAJCION Lk @é“* IGI

heros con ta mizna eignatura ucpogrﬁficag puesto que cada unc ocupawxl;g
gaT BO s1 eétan%sg an alguaos cre0e A3 dDrecisoe completar la gignatura 1i
beiscica con la primera letra dsl titiley con el ndmero de la edicién,

ate,

TATUORA TOPOGHAIICA.— Como me punde haher dos liw

Por esc al redactarla hay gue tens2r ea cuentag

1, Iibyos de la misma materia y dictintog aufores; llevan la misma
gignatura de class, v ss diferencian por la primera letra del apsllido
del ausor., Bijemplos '

FENCRS - o e
517 Gowesd £, Eleard :
G5 . Cowrs dranalyss mathdratiom
517 Rudin, W@lier
7 Principles of mathertic2l @nalyslis,

= Si &l apellido de los autores comienza con la misma letra, la gigna—
tura s diferencia por el nimero que correspende a la letra que sigue, B~
jemplos
Rl Ramirez
B2 Resals
‘R5 Rodriguew
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natucs. do clase, y la librfstica se diferencia por la primera letra del
t{tulo gue no sea articulo, que se coloca a continuacidbn coun mindscula.

2. Libwes de la misma materia y del mismo autor, llevan la misma sig

Ejemplos

530 Broglia, Touis

BS Elements de thdorie dea quam tas,
530 - Broglie, Louis

B6T Ia fisica moderra y los cuantos.
530 Broglis, Touis o

Bém - #eantque ondulstoire du photone

~ 81 el tftulo comenzara con la misma letra, para diferenciar la sig
natura se utiliza la segunda, siempre teniendo cuidado que log simbolos
al ser ordenados conserven el orden slfabético de los titulos. Ejemplos

621 Monsen, J.

M5 Miquiras 2 dos tiempos.
621 . Momsen, J. ,

M5m Mquies a explosidn.
A21 - Monsen, J‘..

Ma Mo Motores $¢emicos.

i
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-~ Si amboz tI%ulos comenzaran con la misws pilabra, debe elegirse ra
ra distinguir la signavara 'la primera letra de la se_unda palabra, Ejem
plLoi ' )

621 Ferriol, Alberto £a

F2 Electricidad: instrumentos de medida, teorfa y
disefios

‘621 Ferriol, Alberto A. k

2% Electricidad: tmnaformidores mono{€sicos v de

3. Distintas ediciones de la misma obra, se distinguen colocando el
mimero de la edicidn a continuaciéa de la primera letra del tftulo, E-

jemploy
530 Heiter, Walter ’
H2g The quantum theory of radiation.
50 Heiter, Walter
Hzq2 The guantum theory of rediation.
1
L
530 Witer, wWalter
B2q3 The ywaniwn theory of radiation.
J




~

&z

4. Trirduccionse de la misima obra, se diferoncian colocando la inicial

dal idiowa con wsyldssuie, a continuasidén de la vrimera letea del titulo
original, de acuzr20 con la siguinnte tablag

A Alemén
¢ Castellano
I'  Trancés
I Inglés
I+ Ttaliano, etc,
Eijemplos
E.,
:
541 Hiskel, Walter
HBa Anorgfanischo Struktarchemiee
shl mrml,\aher
3600 Quimica estructwal inorﬁénicaa
1 Hileks 1, wWalter
H34X! Structuvral chemigtry of inorgenic compowss.

5. Distintos voldmencs de la misma obra, tienen la misma signatura to
pogréfica, pero en el lomo de cada volumen, se le agrega el nimero co-
rrespondisnte, en renglén aparte., IEjemplos

547{(02) 547(02) 547(02)
Z1 2l Z1
2 3

(Corresronde a un tratado de quimica industrial en 3v. de Enrique Zappi).

6. Ejemplares repetidos de la misma obra, como en el caso anterior tie
nen la misme signatura topogrdfica, y en el lomo:del libro en lugaxy del -

namero del v., 86 coloca el dol ejomplar,acompaliado de la abreviatura Bj, « B-
jemplog

77(03) 77(03) 77(03)
G7 G7 G7
Eje 2 Ej. 3

(Corresporde a tres ejemplares de una gufs enciclopédica de fotografia,
de Salvador Guida),



~ 49 .-

QRDENACION.DE LOS LIBROS EN LOS ESTANTES

La ordenacién de los libros en los es tantew se determina por la sig
paturs topogrifica, inscripta, como ya dijimos, en el lomo dol libro. Es
la misma que figura sn el extremo superior izquierde de la ficha, y re-
rite al lugar donde estd ubicado,

Dicha ordenacidn debe efectuarse teniendc en cuenteas

a/ T gignatura de ﬁlaqep siguiendo el desarrollo de las tablas ds
clasificacién como 1o establecen las divisioness de primero, segundo y
tercer grado, y teniendo presente qus primero se colncan los ndmeros Qﬂl
signos suxiliares., Ejemplo:

3 5 6 7
34 511 621 B =
34(09) - 54 621(021)  72(02)
347 54(02) 621(09) T7
- 54(03) 66 77(09)

.55 669 - :

b) La signatura topogrdfisca completa, cuando se trata de libros con
le misma signatura de clase, Entonces se ordensn deacuerdo con la sig
natura libristica, Ejemplo:

517 517 517 530 530 530 530 669 669 669
G5 RT B8 B6  B6f B6m B6mo Heg H2ql  H2a4

669(09)  669(09) 669(09) 77(03) T7(03) 77(03) 92 92
He dgh HgC a7 a7 G7 s1  Si
2 3 Bje 2







