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DESCRIPCION GENERAL
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Este sistema permite controlar el otorgamiento y 
alcance de los beneficios que establece la Ley Nro. 18.017 
de SUBSIDIO FAMILIAR que es de aplicación en todo el 
ámbito de la República Argentina.-

Forma parte de los sistemas de información del 
Departamento de Personal de la Gerencia de Recursos Humanos 
perteneciente a la Dirección de Logística de la Comisión 
Nacional de Energía Atómica.-

La información de entrada es obtenida a través 
del llenado de la Declaración Jurada de Subsidio Familiar 
por parte del personal. El mismo es realizado tanto en el 
Departamento de Personal/ ubicado en Sede Central, así como 
en cualquier Dependencia de la C.N.E.A. del Gran Buenos Ai­
res y del interior del país. Posteriormente dicha Declara­
ción es remitida a Sede Central.-

Anteriormente a la implementación del presente 
sistema todo control que se deseaba efectuar sobre Subsidio 
Familiar se debía realizar revisando las Declaraciones 
Juradas de cada uno de los empleados de la C.N.E.A. que se 
encuentran archivadas en los legajos personales. Esto impli­
caba operar sobre aproximadamente 6000 a 7000 legajos, lo 
que hacía imposible realizar cualquier tipo de control 
general. -

Asimismo era imposible tener control sobre los 
hijos que estaban próximos a cumplir 15 ó 21 años y poder 
recordar de alguna forma al personal su obligación de 
renovar su Declaración Jurada.-

Otro tanto ocurría con la presentación de certifi­
cados de escolaridad, lo que dependía exclusivamente de la 
responsabilidad del empleado y no había forma de reclamarles 
a aquellos que no lo presentaban.-

Todos estos inconvenientes hacían que se produje­
ran un cantidad muy alta de transgresiones, voluntarias e 
involuntarias, muy difíciles de detectar y corregir.-

La implementación de este sistema revirtió la si­
tuación en forma muy acelerada y permitió en pocos meses te­
ner bajo control tanto la presentación de certificados de 
escolaridad y/o tenencia, como también poner en aviso con 
cierta antelación al personal sobre su obligación de pasar 
por el Departamento de Personal o por los Servicios Adminis­
trativos de cada Delegación ele la C.u .á .á . yaia regularizar 
su situación respecto a sus hijos que cumplían 15 ó 21 
años.-

También facilitó la detección de aquellos que per­
cibían indebidamente por hijos mayores de 21 años o de hijos 
mayores de 15 años que no cursaban nstudios. Permitió además 
controlar lo declarado con lo efectivamente liquidado.-
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Además, todo ello se tradujo en un ahorro en las 
partidas de Subsidio Familiar por la eliminación de las 
asignaciones familiares pagadas indebidamente

El contenido de la mencionada Declaración Jurada 
es ingresado al sistema mediante un conjunto de programas 
COBOL - C.T.C.S. - ADAMINT que adicionan, modifican o borran 
la información que está en un archivo de la base de datos.-

Este archivo contiene solamente los datos de las 
cargas familiares del empleado, ya que los datos del mismo 
se encuentran en otro archivo de la base de datos. La canti­
dad de empleados de la C.N.E.A. es de aproximadamente 7000 y 
el total de registros de la base de Subsidio Familiar es de 
alrededor de 12.000.-

Los controles que permite realizar el sistema son:

- cargas que cumplen 15 años (1)
- cargas que cumplen 21 años (1)
- prenatales que cumplen 9 meses (1)
- presentación de los certificados de escolari­

dad (2)
- presentación de los certificados de tenencia 

( 2 )

(1) previamente se emiten avisos recordatorios.-
(2) previamente se efectGa la individualización y marcado

de las cargas que originan dichas presentaciones.-

Como salidas impresas del sistema se obtienen:

- planilla de información al sector Liquidacio­
nes para la incorporación de las novedades en 
el proceso de sueldos

- planilla de información al sector Liquidacio­
nes de las cargas familiares que pasan de 3ro. 
a 4to. grado y corresponde ajuste de ayuda es­
colar primaria

- avisos recordatorios de cumpleaños (15 y 21 
años )

- avisos para presentación de certificados de 
tenencias

- listados con el personal que aún no presentó 
certificados de escolaridad y/o tenencia

- listados de las cargas familiares que cursaron 
3to. o 7mo. grado durante el Gltimo curso lec­
tivo para el correcto pago de la ayuda escolar 
primaria

- avisos de vencimiento del período de percep­
ción de la asignación por prenatal
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Transferencia automática de información a otros
s istemas:

- inclusión automática de la novedades declara­
das en la liquidación de sueldos (en desarro­
llo)

El sistema está formado por:

- 12 transacciones C.I.C.S.
- 22 programas COBOL - C.I.C.S.
- 7 pantallas C.I.C.S.

5 módulos ADAMINT

Se adjunta para una mííjor comprensión del sistema 
la definición de la base de Subsidio Familiar (Anexo XVI), 
la definición del registro que se utiliza en los programas 
para el tratamiento de la información (Anexo XVII) y defini­
ciones de los módulos ADAMINT (Anexo XVIII) que son usados 
en el sistema.-

A continuación se enumeran los procesos que compo­
nen el presente sistema:

- Proceso incial
- Alta o modificación de cónyuge
- Modificación de hijos
- Alta de hijos
- Motivos de la declaración
- Certificación de escolaridad
- Ctrtificación de tenencia
- Emisión de avisos de cumpleaños y prenatal
- Emisión de avisos y marca por tenencia
- Marca por escolaridad y emisión de estadística

En la página siguiente se encuentra el diagrama 
general del sistema.-
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DETALLE DE LA OPERATORIA



- 8 -

El ingreso al sistema es a través de la pantalla 
menG general (Anexo I) donde están detallados todos los re­
lativos a Personal. Las dos opciones que tienen relación con 
el presente sistema son 'SUBS' y 'JOBS'•-

El comando 'SUBS' habilita al operador a realizar, 
en pantalla, operaciones sobre un individuo en particular 
como ingreso o modificación de novedades.-

El comando 'JOBS', en cambio, puede utilizarse pa­
ra la preparación de procesos predefinidos para obtener o 
modificar información de todo el archivo en forma simultá­
nea.-

Selección de 'SDBS'

Si se selecciona 'SUBS' se recibe una pantalla 
(Anexo II) en la que se dan algunas instrucciones al opera­
dor y donde se deberá ingresar el número de matrícula del 
empleado al que pertenecen las novedades y qué operatoria 
se desea seguir con las mismas.-

Cuando se termina en todo proceso seleccionado por 
el operador, el sistema siempre devuelve esta pantalla que 
es la única que permite volver a comenzar otro proceso o 
volver al menú general.-

En la página siguiente se encuentra el diagrama 
general de este proceso.- !

Proceso inicial



PROCESO I N I C I A L
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Si se opta por el proceso de alta o modificación 
de cónyuge se recibe la pantalla de datos de cónyuge (Anexo
III) donde los campos estarán vacíos o llenos en la pantalla 
¿e acuerdo a su existencia en la base de datos; el operador 
podrá incorporar datos adicionales o corregir datos ya in­
corporados si se trata de modificaciones.-

Cabe destacar que este registro, correspondiente 
a cónyuge, lo tienen todos el personal desde el mismo momen­
to de su alta, cualquiera sea su estado civil. En el caso de 
los solteros, el registro contendrá solamente el codigo co­
rrespondiente a su estado civil.-

Una vez que finaliza el ingreso del alta o de las 
modificaciones el sistema permite seleccionar la necesidad 
de ingresar datos referentes a los hijos. En caso contrario 
se pasa directamente a la pantalla de motivos de la declara­
ción (Anexo V).-

En la página siguiente se encuentra el diagrama 
general de este proceso.-

Proceso *Alta o modificación de cónyuge*



PROCESO DE ALTA O MODIFICACION DE CONYUGE
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En este proceso se recibe la pantalla de datos de 
hijos (Anexo IV), para un máximo de tres, donde habrá que 
indicar con una ’S', a la izquierda del apellido, qué hijos 
se modifican y sobretipear los datos a modificar.-

Si el hijo a modificar no se encontrara entre los 
tres primeros se podrá obtener los hijos, del cuarto al 
sexto si los hubiera, contestando 'SI' a la pregunta que 
está al pie de los datos del 61timo hijo y así hasta encon­
trar al hijo buscado.-

Si una pantalla no quedara completa por hijos se 
podrán usar los lugares vacíos para informar altas de hijos. 
Si por el contrario el Gltimo hijo completara una pantalla y 
se desea informar un alta, al contestar 'SI' a la pregunta 
el sistema enviará una pantalla vacía para poder informar 
hasta tres altas. Una vez llenado las tres altas y si se ne­
cesitaran más pantallas vacías se obtendrán contestando 'SI' 
a la pregunta.-

Por la respuesta 'NO' a la mencionada pregunta el 
sistema enviará la pantalla de motivos de declaración 
(Anexo V).-

Proceso *Modificación de hijos*

En la página siguiente se encuentra el diagrama
general de este proceso.-
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PROCESO MODIFICACION HIJOS
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En este proceso s-i rec i be la pantalla de datos de 
hijos vacía (Anexo IV), donde habrá que indicar con una 
’S', a la izquierda del apellido, los hijos que son dados 
de alta y tipear los datos a ingresar.-

Si se completara con altas la primera pantalla 
y se desea informar más altas, al contestar 'SI' a la pre­
gunta el sistema enviará ura pantalla vacía para poder in­
formar hasta tres altas más. tina vez llenado las tres altas 
y si se necesitan más pantallas vacías se obtendrán repi­
tiendo el procedimiento descripto.-

Por la respuesta 'NO' a la mencionada pregunta el 
sistema enviará la pantalla de motivos de declaración 
(Anexo V ) . -

En la página siguiente se encuentra el diagrama 
general de este proceso.-

Proceso 'Rita de hijos'
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PROCESO ALTA HIJC
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Sobre una pantalla se despliegan los texto de los 
motivos (Anexo V) por los cuales generalmente se confeccio­
nan nuevas declaraciones juradas de Subsidio Familiar.-

Podrá selecionarse uno o más motivos indicándolos 
con una ’X' a la izquierda del texto y la fecha a partir de 
la cual tiene vigencia la novedad asentada.-

Con los textos y las fechas se construye una tabla 
que es pasada al programa que imprime la planilla de infor­
mación para el Sector Liquidaciones (Anexo VI). Esta plani­
lla puede ser impresa por la impresora de caracteres que ha­
bitualmente se encuentra al lado de la terminal y en el mis­
mo momento o bien al cabo del día, cuando se baja el 
C.I.C.S., todas juntas por la impresora de línea como una 
salida normal de cualquier proceso.-

En caso de no querer imprimir la mencionada plani­
lla se colocará una 'X* en ol último texto. Esto hace que el 
programa no efectúe controles y no arranque ninguno de los 
programas de impresión.-

Este proceso devuelve la primer pantalla del sis­
tema (Anexo II) que permitirá iniciar el ingreso de otras 
novedades o salir del sistema volviendo al menú general.-

En* la página siguiente se encuentra el diagrama 
general de este proceso.-

Proceso 'Motivos de la declaración*



- 17

PROCESO MOTI/OS DECLARACION
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Al iniciar y al finalizar el curso lectivo deben 
presentarse constancias de inscripción y de haber cursado 
para convalidar la percepción de Los diversos suplementos 
por Escolaridad.-

Los hijos que están en condiciones de originar la 
percepción de los mencionados suplementos son marcados con 
un para su individualización.-

Todos los hijos de un mismo empleado marcados de 
esta manera son desplegados en ]a pantalla de escolaridades 
(Anexo VII) con indicación del grado o año cursado, tipo y 
número de documento y apellido y nombres. El cursor queda 
posicionado a la izquierda de estos datos donde se indicará 
con una 'X' a los hijos por los cuales se presenta en ese 
momento certificados de escolaridad.

Si la presentación no es por la totalidad de los 
hijos por los que se percibe suplementos por Escolaridad, 
la próxima vez que se dese^ volcar certificados del mismo 
empleado aparecerán desplegados solo aquellos por los cuales 
falta presentar certificados.-

En el momento de la certificación, a principio del 
curso lectivo, además de efectuar la registración de la pre­
sentación también se efectúa la actualización de la escola­
ridad registrada sobretipeando el nuevo año o grado.-

En este último caso, si alguna de las novedades 
consistiera en un pase de tercero a cuarto grado, la novedad 
es impresa en un listado (Anexo VIII) que sale en forma si­
multánea por la impresora de caracteres que se encuentra al 
lado de la terminal indicando rGmero de matrícula del em­
pleado, apellido y nombres y cantidad de hijos que pasan de 
tercero a cuarto. Este listado es enviado al Sector Liquida­
ciones para que procesa a abonar la diferencia de Ayuda Es­
colar que corresponde.-

En la página siguiente se encuentra el diagrama 
general de este proceso.-

Proceso 'Certificación de escolaridad'
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PROCESO CERTIFICADO ESCOLARIDAD

MAPA 
HIJOS

ESCOLARIDAD]

PROGRAMA
CERTIFICADO
ESCOLARIDAD

BASE 
SUBSIDIO 
FAMILIAR

BASE
DATOS
AGENTE
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En determinados momentos del ano se procede a 
controlar la validez de la percepción de los diversos suple­
mentos por hijos en los casos de personal separado y/o feme­
nino.-

Los casos en dichas condiciones son marcados con 
una *X ’ , en el registro de cónyuge, para su individualiza­
ción.-

Cuando se ejecuta est proceso se depliega sobre 
la pantalla de certificación <e tenencia (Anexo IX) los 
datos de estado civil, empleado, a cargo y apellido y nombre 
del regitro de cónyuge. El cursor queda posicionado a la iz­
quierda de estos datos donde se indicará con un ’X' si se 
presenta en ese momento el certificado de tenencia.-

En la página siguienta r>e encuentra el diagrama 
general de este proceso.-

Proceso * C ertificaci6n de tenencia*
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PROCESO CERTIFICADOS TENENCIAS



- 22 -

Selección de 'JOBS*

Si se seleccionó 'JOBS' se recibirá una pantalla 
(Anexo X) donde se indican tres posibles procesos a reali­
zar:

- Avisos de cargas que cumplen 15 & 21 años y vene.prena­
tal en el mes:
(Proceso de emisión de avisos de cumpleaños y prenatal)

- Avisos para personal separado y/o femenino con hijos a 
cargo
(Proceso de emisión de avisos y marca por tenencia)

- Marcar cargas con escolaridad primaria o secundaria 
(Proceso de marca por escolaridad y emisión de estadís­
tica)

En todos los casos se indicará con una 'X' en el 
margen izquierdo el proceso elegido y en el caso de los 
avisos de cumpleaños y prenatales se colocará a continuación 
de los dos puntos el mes a controlar.-

En la página siguiente se encuentra el diagrama
general de este proceso.-
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SELECCION DE JOBS
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Este proceso es comenzado desde el programa que 
analiza la pantalla de trabajos a ejecutar (Anexo X) sobre 
una impresora de caracteres.-

Toma el mes que le pasa el programa mencionado y 
busca todos los hijos que en es'? mes cumplen 21 años, emi­
tiendo los avisos correspondientes (Anexo XI).-

Una vez completado el proceso anterior lo reinicia 
pero sobre los hijos que cumpler 15 años en el mes recibido 
emitiendo avisos similares a los anteriores (Anexo XII).—

Por último emite comunicados (Anexo XIII) para los 
empleados que perciben asignación por prenatal y que en el 
mes en tratamiento se cumplen nueve meses de la fecha de 
concepc ión.-

Los datos para la emisión de los avisos menciona­
dos son complementados con información tomada del archivo de 
la base de datos que contiene los correspondientes al em- 
pleado.-

Estos avisos son entregados al interesado junto 
con el recibo de haberes.-

Proceso de ' Emisión de avisos ]e_ cumpleaños y prenatal'

En la página siguiente se encuentra el diagrama
general de este proceso.-



PROCESO EMISION AVISOS
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Este proceso es comenzado desde el programa que 
analiza la pantalla de trabajos, a ejecutar (Anexo X) sobre 
una impresora de caracteres.-

Busca en la base de personal los datos del personal 
con hijos a cargo según el siguiente detalle de sexo y esta­
do civil:

- Personal femenino con estadc civil soltero, unido de he­
cho, casado, separado de hecho o separado legalmente

- Personal masculino con estado civil separado legalmente

Para el personal que cumpla alguna de las condi­
ciones mencionadas emite un aviso (Anexo XIV) y efectúa una 
marca en el registro de cónyugf* que será borrada cuando se 
presente el certificado qae acredita la tenencia de los 
hijos.-

Estos avisos también son entregados al interesado 
junto con el recibo de haberes.-

Proceso d e ' E misión de avisas y marca por tenencia1

En la página siguiente se encuentra el diagrama
general de este proceso.-
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PROCESO MARCA TENENCIA

BASE
SUBSIDIO
FAMILIAR
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proceso de ’warca por escolaridad 'y~emisión de estadística*

Este proceso es comenzado desde el programa que 
analiza la pantalla de trabajos a ejecutar (Anexo X) sobre 
una Impresora de caracteres. -

Busca en la base de Subsidio Familiar los hijos 
que están cursando algún afio o grado>y que están dentro de 
los limites de edad, no están dados de baja, no son falleci­
dos o son impedidos.-

Los hijos que cumplen con dichas condiciones se le 
efectf&a una marca en el registro correspondiente que será 
borrada cuando se presente el certificado que acredita la 
asistencia al curso lectivo que se inicia o el haber cursado 
el que finaliza.-

Al finalizar la ejecución de este proceso se emite 
una estadística (Anexo XV) de la cantidad de, marcas realiza­
das discriminadas por año o-grado y totalizadas en primarias 
y secundarias con un total general. Asimismo se da la canti­
dad de registros marcados de baja o con fecha de falleci­
miento y que tienen indicación de escolaridad. De todos mo­
dos estos registros no son marcados.-

En la página siguiente se encuentra el diagrama
general de este proceso.-
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PROCESO MARCA ESCOLARIDAD
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ANEXQ-..YL

DÉC!ÁRACION JURADA DE SUBSIDIO f '.MI IAR (LIQUIDACIONES!

ATDS ACENTE-----------------------------------------
PEL.Y MGMB.: SELLES.- ROBERTO HUCO
ATP. : 706-5 E.C IV. : CftSADC -.CAS.- 31 /< 2/A7

ATf'S CONDUCE--------------------------- -------
»£_. ; MOMB. . UILSíí* SE SELLES .• AL I J IA 5 MATRIZ

ATOS OTRAS CARr; .̂.-:-
.PELLIDO Y NOMBRES SUBS IMP F AHI w Li *_

HIJO NUME T NIV

•ELLES PAULA £1 N NO - •.V
;ELLES ESTEBAN SI N NO 1 •'
:ELLES NICOLAS SI N SI

»

íCTIVO DE LA PRESENTE DECLARACION:
•SI'J. CONYUGE Y ASIC. POR CASAMIENTO LIQUIDAR A PARTIR DEL 01 /01/S4

7ARA USO EXCLUSIVO DEL SCRV.ICIO DE PJERSONAL--------------------------------------------------------------------- '
CERTIFICO QUE HE VERIFICADO LOS DATOS CONSIGNADOS EN LA PRESENTE/ 

.ON FEHACIENTE DOCUMENTACION/ GUEDANDO LOS COMPROBANTES RESPECTIVOS/ EXCEP­
TO LOS PERSONALES < ARCHIVADOS EN EL LEGAJO PERSONAL DEL CAUSANTE.-

BUENOS AIRES; 1¿/11/a4 i
.............................................................. i

FIRMA Y ACLARACION 1
:'ARA USO EXCLUSIVO LISUIDACIONES-

•’POCESO ! a T .S E  L IS 'J ID . :■ 2 DEPENDENCIA !i l  7G0* f  r f '*»•!}
?. r \\ j; *
n 5. „ 2 . * 2  11

5 E í ! 2
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A N E X Q -V LL I

DEPARTAMENTO DE PERSONAL 2 0 / i t / 8 4  P’A G .M R O .:

l i s t a d o del pe r s o n a l u nos m: ios i n g r e s a r o n a a gr a d o
Y CORRESPONDE EFECTUAR AJUSTE DE AYUDA ESCOLAR 

MATRICULA OANT APELLIDO Y NOMBRES DEL AGENTE 

700-5 1 SELLES; ROBERTO HJGO
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